
 

Tel. (571) 4087979 – Cll 12 # 27 – 47 – Bogotá, Colombia – info@fundaciontecnovo.org –           
www.fundaciontecnovo.org 

 

Bogotá, Septiembre 19 de 2012 

 

CERTIFICACION  
 
 

Que entre la FUNDACION PROYECTOS TECNOVO Nit: 830.067.217-0 Y, ANA 
DARLEY RETALLACK DE GIRALDO, identificada con la C.C. 28721924 suscribimos los 
siguientes contratos: 
 
 
FUNDACIÓN PROYECTOS TECNOVO 

Febrero  1 de 2012 – 15 de Septiembre   de 2012  

Coordinadora de Responsabilidad social Corporativa (RSC) en el Proyecto 
TECNOVO-BIONOVO SAS  
 
Funciones: 

 

 Diseño e implementación de ficha socio económica 

 Levantamiento de línea Base  

 Seguimiento de los clientes. Gestión de Recursos 

 Creación del departamento de Recursos Humanos. 

 Diseño, descripción y análisis de cargos. 

 Entrenamiento y desarrollo personal. 

 Evaluación del desempeño humano. 

 Presentación insumos para los informes de gestión. 

 Socialización del proyecto a empresarios. 

 Base de datos y sistemas de información 

 Auditoría  de recursos humanos 
 

FUNDACIÓN PROYECTOS TECNOVO 
Agosto 26 de 2010 – Enero 30 de 2012 
Consultora en el Proyecto del Banco Interamericano de Desarrollo – BID  para 
Microempresarios en el Reciclaje de Aceites Usados Reciclados.   
 
Funciones: 

 

 Diseño e implementación de ficha socio económica 

 Levantamiento de línea Base  

 Seguimiento de los beneficiarios. 

 Creación del departamento de Recursos Humanos. 

 Diseño, descripción y análisis de cargos. 

 Entrenamiento y desarrollo personal. 

 Evaluación del desempeño humano. 

 Presentación insumos para los informes de gestión. 

 Socialización del proyecto a empresarios. 
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 Base de datos y sistemas de información 

 Auditoría  de recursos humanos. 
 

 
FUNDACIÓN PROYECTOS TECNOVO 
Noviembre 18 de 2009 – Mayo 18 de 2010 
Psicóloga. Proyecto dirigido a formar y asesorar a emprendedores, pertenecientes a 
población en situación de desplazamiento, para la conformación de una iniciativa 
productiva sostenible en el sector de plásticos. Financiado por El Instituto Para La 
Economía Social IPES 
 
Funciones: 

 

 Formulación del proyecto y evaluación del proyecto 

 Seguimiento de los beneficiarios. 

 Realización de talleres, consultas individuales y grupos de apoyo. 

 Presentación insumos para los informes de gestión. 

 Socialización del proyecto a empresarios. 

 Capacitación en resolución de conflictos. 
 
 

FUNDACIÓN PROYECTOS TECNOVO 
Noviembre 1 de 2008 – Noviembre 30 de 2009 
Formuladora y Ejecutora de Capacitación en Inclusión Social y Laboral para Colombianos 
Víctimas de Minas Antipersonal. Financiado por Polus Center for Social y Economic 
Develoment 
 
Funciones: 

 Formulación  y evaluación  del proyecto. 

 Consecución de los recursos para la financiación. 

 Elaboración de los perfiles de los profesionales vinculados al proyecto. 

 Diseño, descripción y análisis de los cargos.  

 Evaluación de desempeño. 

 Realización de talleres motivaciones. 

 Selección del recurso humano vinculado al proyecto. 

 Administración del recurso humano.  

 Diagnóstico y prevención de enfermedades ocupacionales. 

 Diseño e implementación de manuales de resolución de conflictos.  

 Convocatorias para selección de participantes. 

 Realización de talleres, consultas individuales y grupos de apoyo. 

 Asesoría en la formulación de planes de negocio. 

 Seguimiento a los participantes. 

 Ejecución de presupuesto. 
 

 
Febrero 1 de 2008 – Marzo 1 de 2009 
FUNDACIÓN PROYECTOS TECNOVO 
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Psicóloga  Proyecto de Estabilización Socioeconómica para 100 personas en 
Situación de Desplazamiento.  Financiado por El Instituto Para La Economía Social 
IPES 
 
Funciones: 
 

 Convocatorias para selección de participantes. 

 Levantamiento de Línea Base 

 Aplicación de M de identificación Vocacional con orientación a la Ocupación   

 Levantamiento de ficha socioeconómicas  

 Administración de Recursos Humanos. 

 Ejecución de presupuesto. 

 Presentación de informes y estadísticas a entidades cooperantes. 

 Acompañamiento psicosocial a los participantes. 

 Manejo del Sistema de Información y Gestión Ambiental –SIGA y del Sistema de 
Información del Programa de Atención a Desplazados - SIPAD programas 
implementados por USAID/Colombia. 

 Elaboración de casos exitosos. 

 Diseño de la estrategia de Branding and Marking con las oficinas de comunicaciones 
de los financiadores. 

 Logística de eventos como ceremonias de graduación, brigadas de salud y actividades 
lúdicas. 

 
 
Marzo  1 de 2008 – Junio 30 de 2009 
FUNDACIÓN PROYECTOS TECNOVO 
Psicóloga Promotor Social  en el Proyecto Aprovechamiento de Aceites Usados y 
sus Embaces Plásticos. Del Banco Interamericano de Desarrollo – BID   y la 
Asociación Tejido Humano para Miembros de la Fuerza Pública heridos en Combate 
y su núcleo familiar.   
 
 Funciones: 
 

 Convocatorias para selección de participantes. 

 Levantamiento y Sistematización de Línea Base 

 Levantamiento de perfiles de los Beneficiarios participantes en el proceso  

 Presentación de informes y estadísticas a entidades cooperantes. 

 Acompañamiento psicosocial a los participantes. 

 Manejo del Sistema de Información y Gestión Ambiental –SIGA y del Sistema de 
Información del Programa de Atención a Población Vulnerable - programas 
implementados por Fundación Tecnovo  /Colombia. 

 Elaboración de casos exitosos. 

 Diseño de la estrategia de comunicación con la Oficina de Veteranos del Ministerio de 
Defensa  y  las oficinas de recursos Humanos de las diferentes Empresas para dar a 
conocer el Proyecto. 

 Logística de eventos como ceremonias de graduación, brigadas de salud y actividades 
lúdicas. 

 Elaborar manual de convivencia y manual de resolución de conflictos.  
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 Crear perfiles laborales y realizar proceso de selección a los beneficiarios para 
vinculación laboral.  

 Capacitación en preparación para el mundo del trabajo. 
 
 

FUNDACIÓN PROYECTOS TECNOVO  
Febrero 1 de 2008 –  Marzo 31 de 2009 
Psicóloga  “Proyecto de Estabilización socioeconómica para 100 personas en 
situación de desplazamiento”. Financiado por la Fundación Panamericana para 
el Desarrollo  (FUPAD) y el Instituto para la Economía Social. (IPES) 
 

 Funciones: 
 

 Convocatorias para selección de participantes. 

 Administración de Recursos Humanos. 

 Ejecución de presupuesto. 

 Presentación de informes y estadísticas a entidades cooperantes. 

 Acompañamiento psicosocial a los participantes. 

 Capacitación en empresariado y plan de negocios. 

 Asesoría en la implementación de planes de vida. 

 Realización de talleres, consultas individuales y grupos de apoyo. 

 Manejo del Sistema de Información y Gestión Ambiental –SIGA y del Sistema de 
Información del Programa de Atención a Desplazados - SIPAD programas 
implementados por USAID/Colombia. 

 Elaboración de casos exitosos. 

 Diseño de la estrategia de Branding and Marking con las oficinas de comunicaciones 
de los financiadores. 

 Logística de eventos como ceremonias de graduación, brigadas de salud y actividades 
lúdicas. 

 
 
Noviembre  de 2008 –  Junio  15  de 2009  
FUNDACIÓN PROYECTOS TECNOVO 
Psicóloga, Promotora Social   y Ejecutora de Capacitación en Inclusión Social y 
Laboral para Civiles Víctimas de Minas Antipersonal. Financiado por Polus Center 
for Social y Economic Develoment 
 
Funciones: 
 

 Acompañamiento  psicosocial personal, familiar y comunitario 

 Diseño de la estrategia de comunicación con la Oficina de la Federación Nacional de 
Cafeteros  y  las oficinas de recursos Humanos de las diferentes Empresas para dar a 
conocer el Proyecto. 

 Consecución de los recursos para la financiación 

 Convocatorias para selección de participantes. 

 Asesoría en la formulación de planes de negocio. 

 Seguimiento a los participantes. 

 Ejecución de presupuesto. 
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Junio 1 de 2006 -   25 de febrero 2007 
FUNDACIÓN PROYECTOS TECNOVO 
 Psicóloga Proyecto de Capacitación y Reinserción Laboral de  reincorporados a la 
vida civil y Veteranos del Conflicto Armado en Colombia. 
 
Funciones: 
 

 Acompañamiento psicosocial de personas en situación vulnerable reincorporado a la 
vida civil, o con discapacidad física o psicológica. 

 Seleccionar los beneficiarios del proyecto. 

 Fomentar el trabajo en equipo. 

 Acompañar por medio de consultas individuales a los beneficiarios. 

 Creación, aplicación e interpretación de prueba de inteligencia para los beneficiarios 
del proyecto. 

 Diseño y ejecución de juegos cooperativos. 
 
 
Desarrollando un trabajo honesto, responsable y cumpliendo con todos sus deberes. 
 
Cualquier información adicional con gusto será suministrada en nuestros números  
4087979 – 4087106. 

 
 

Cordialmente,                                                        
                                                                                                              

 
CLAUDIA GAITAN DE CABALLERO 

Directora Fundación. 
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